PIERWSZE SPOTKANIE ONLINE DLA BENEFICJENTOW
KONKURSU LATO W TEATRZE 2024

7 maja 2024 roku w godz. 11:00 - 13:00
na zoomie

prowadzenie:

Katarzyna Kotarska
Joanna Zawadzka
Joanna Krukowska-Gulik
koordynatorki programu

webinar + opowiedzi na pytania od
uczestnikow

Dofinansowano ze srodkéw
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
w ramach programu Lato w teatrze.

Ministerstwo Kultury o +
Dziedzictwa Narodowego P :nstytutteatralny




GRATULACIJE!

Jestescie w gronie realizatorow Lwt w 2024! 35

W 17 edycji programu ztozono 186 wnioskow. dofinansowanych
Pozytywna ocene formalna otrzymato 172 wnioski. projelow

Zespot Sterujacy po zapoznaniu sie nimi 13
zdecydowat o przyznaniu dofinansowania 35
projektom przyznajac taczna kwote dotacji
w wysokosci 1 499 889,00 ztotych.

nowych podmiotow

24 projekty
Niech te projekty i wakacje beda niezapomniane

dla Was, Waszych zespotow, wszystkich
uczestnikow i uczestniczek!

w miejscowosciach do 20

tys. mieszkancow



plan spotkania

1.Cele programu

2.Harmonogram konkursu w 2024 z omowieniem etapow

3.Warunki do spetnienia, by podpisac umowe - do 17 i 31 maja.

4. Kuratorium

5.Aktualizacja wniosku, budzet, przeniesienie wydatkow

6.Umowa i jej podpisanie

/.Realizacja i sprawozdanie

8.Promocja, gadzety

9.Wsparcie dla zespotow, szkolenie majowe, inne spotkania i warsztaty
10.Komunikacja
11.Czas na pytania ---> prosimy zapisywac na czacie, odp po kolei na

wszystkie



dokumenty, w ktorych znajdziesz wszystko!
skorzystaj z nich, zanim zaczniesz dziatac i pytac :)

e REGULAMIN 17. EDYCJI PROGRAMU NA 2024 ROK

e UMOWA DOTACYJNA INSTYTUT TEATRALNY - BENEFICJENT
e INFORMACJE O PROMOCJ|

e INFORMACJE O WSPARCIU

e ROZPORZADZENIA i USTAWY (wypoczynek, przeciwdziat.
przestepstwom seksualnym)

na naszej stronie w zaktadce konkurs grantowy - dokumenty



cele programu

(1) umozliwienie artystycznej wypowiedzi dzieciom i miodziezy,

(2) wspieranie podmiotow, ktore chcg rozpoczac dziatania na gruncie teatru amatorskiego lub
wprowadzi¢ zmiany w tym zakresie, szczegolnie z terenow z ograniczonym dostepem do
zroznicowanej oferty kulturalnej i miejscowosci do 20 tys. mieszkancow.

(3) rozwoj oraz sieciowanie os6b zaangazowanych w edukacje teatralna,

(4) szerzenie idei pedagogiki teatru takich jak:
e inkluzywnosc,
* ksztattowanie kompetencji spotecznych uczestnikow,
tworzenie przestrzeni do spotkania roznorodnych pogladow i doswiadczen.

cele ditugofalowe programu
e wspieranie matych spotecznosci - miejsc do 20. tys. mieszkancow, ktore nie doswiadczyty
nigdy Lwt

e wspieranie zespotow realizujgcych Lwt - wszystkich zaangazowanych w dany projekt



L AT O wteatrze = wakacjei lato

e na powietrzu i w ruchu

e poszanowanie przyrody i ekologiczna postawa
e odpoczynek dla uczestnikow i dla was!

* mierzenie sit na zamiary

e bycie razem

ZESPOL oséb
realizujacych projekt

koordynator zespotu prowadzgcych / zespotu realizatorow
instruktorzy

wychowawcy, kierownik kolonii

psycholog/pedagog

ttumacz, asystent miedzykulturowy

osoby z organizacji/instytucji np. ksiegowa, dyrektor, osoby
Sprzatajgce

e 0soby zajmujgce sie technikg, Swiattem, dzwiekiem

e wolontariusze

e inne osoby wspierajgce, tworzgce



CO PRZED NAMI - harmonogram dla beneficjentow:

e do 10 maja potwierdzenie osoby wspierajace;

e ewentualna zmiana terminu realizacji 2tyg kolonii/potkolonii lub inne zmiany oraz dokumentow do umowy - do 17 maja

e aktualizacja wniosku i przestanie materiatow promocyjnych i materiatow do umowy - do 31 maja

e szkolenia online 10 maja i od 3-11 czerwca

e obowigzkowe wyjazdowe szkolenie - 24-26 maja w Kazimierzu Dolnym (do 10 maja zgtoszenia)

e trzy obowigzkowe spotkania online catego zespotu z osobg wspierajgcg - dwa przed realizacjg projektu i jedno po
realizacji projektu do 30.09.

e podpisanie umow - ok 15 czerwca (o kolejnosci podpisania decyduje kolejnosc realizacji kolonii/pétkolonii i przystanie
wymaganych dokumentow i materiatow)

e Termin realizacji projektu = kwalifikowalnosci wydatkow, tj. od momentu podpisania umowy = daty na umowie |
przelania przez Instytut Srodkow na konto Beneficjenta do dnia 30.09.2024 r. = wydatkowac srodki z dotacji mozna
DOPIERO PO otrzymaniu dotacji na konto, a wydatkowanie wktadu wtasnego: juz od daty podpisania umowy (kt widnieje
na umowie)

e 21 dni przed realizacjg - obowigzek zgtoszenia wypoczynku do kuratorium osSwiaty.

e Termin realizacji kolonii/potkolonii: w okresie letnich wakacji szkolnych
w 2024 r., tj. w okresie w dniach miedzy 22 czerwca a 31 sierpnia 2024 r. (1 wrzesnia dopuszczalny na finat)

* Obowigzkowa ewaluacja: 6-7 pazdziernika 2024 roku.

e Termin sktadania sprawozdan i przesytania materiatow: 31 pazdziernika 2024 roku.

e W trakcie realizacji odbedg sie dwa spotkania online dot. spraw organizacyjno - formalnych (tuz przed realizacjg oraz we
wrzesniu ws. rozliczen)



niezbedne, by podpisac umowe:

do dnia 17.05.2024

przysytacie mejlowo:

1.0stateczne potwierdzenie terminu realizacji 2-tygodniowych
warsztatow

2.potwierdzenie mejlowe czy budzet jest we wniosku w kwotach
netto czy brutto

3.jesli macie zatozone optaty za udziat od uczestnikow- przysle

stosowne pisma do wypetnienia ws. pomocy publicznej



dokumenty niezbedne, by podpisac umowe

do dnia 31 maja

przysytacie podpisany skan mejlem

1. potwierdzenie ztozenia wniosku (z datg po aktualizacji dla
oSrodkow, ktore aktualizowaty, z datg po ztozeniu wniosku dla
tych, ktdérzy nie aktualizowali) - wysytacie mejlem skan
podpisany przez osobe / osoby uprawnione do sktadania
podpisow (dyrektor, prezes organizacji).

2. zatgcznik nr 6 do regulaminu programu - przesSlemy go takze
mejlem - wysytacie mejlem skan podpisany przez osobe / osoby
uprawnione.

3. materiaty promocyjne na strone internetowg.



niezbedne, by podpisa¢c umowe:

do dnia 31 maja

materiatly opisowe | promocyjne (przysytacie mejlem i
uzupetniacie otrzymanag od nas tabele)

® Opis projektu
e [iczba uczestnikow
e informacje o instruktorach - krdotkie bio
e dane koordynatora (imie i nazwisko, e-mail, telefon)
e termin | doktadne miejsce prowadzenia warsztatow
e data, godzina i doktadne miejsce pokazu
oraz:
e logotypy realizatora
e zdjecie promocyjne projektu (NIE plakat) oraz fotografie osob z
zespotu projektowego

Przeslemy drogg mailowg stosowng tabele do uzupetnienia



Zgtoszenie wypoczynku do kuratorium
zgodnie z Rozporzgdzeniem w sprawie wypoczynku dzieci
I mtodziezy

ena 21 dni przed realizacjg obowigzek zgtoszenia

e sprawdzenie miejsca czy spetnia warunki prawne

e zgromadzenie dokumentow

e sprawdzenie liczby wychowawcow na liczbe uczestnikow

e sprawdzenie kadry pod kgtem przestepstw seksualnych -
zgodnie z Ustawqg o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczosciq na tle seksualnym | ochronie matoletnich

10 maja w godz. 9.00-12.00 spotkanie/szkolenie na ten
temat online



podpisywanie pism

Prosze pamietajcie, ze wszystkie pisma sg dokumentami i powinny byc
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania waszego osrodka
czyli przez prezesa, dyrektora czy inng os. ktdorg wskazujg wasze wewn.
Drzepisy (czasem to 2 lub wiecej osob).

Powinny byC opieczetowane pieczgtkg ogolng oraz imienng - jeSli sg
nieczgtki (w niektdérych matych organizacjach nie ma, ale wtedy
podpisujemy

imie i nazwisko oraz funkcja osoby w organizacji).

JeSli prosimy o pismo mejlem = skan z podpisem |lub wiadomosS¢ w tresci
mejla - zawsze to okreslamy. Jesli prosimy o przystanie czegos wW wersji
papierowej - prosze to robic TYLKO na naszg wyrazng proshe. Wiekszosc
dokumentéw programu (m.in. précz umow | aneksow do umow |
dokumentacji sprawozdania - ale o tym zawsze informujemy) gromadzimy
online.




aktualne dane we wniosku

Umowa zostaje automatycznie wystawiona na dane, ktore
znajdujg sie we wniosku.

JesSli jakies kluczowe dane trzeba zmieni¢ - np. numer konta,
nazwe, osobe reprezentujgcg podmiot - dobrze o tym wiedziec
przed wygenerowaniem umowy, a nie na etapie sprawdzania je]
poprawnosci.

JesSli jest wygenerowana a zmian nalezy dokonac, musimy
umowe wycofal, dokonac aktualizacji otrzymac od was potw.
ztoz. wniosku i dopiero wygenerowacC nowg umowe.

wydtuza to proces czasem do kilku dni.

sprawdzcie dane, ktore macie we whiosku,
zapytajcie ksiegowe/ych o nr konta!!!!



Aktualizacja wniosku w systemie Witkac
sg dwie drogi:
1.Piszecie mejla na adres: latowteatrze@instytut-teatralny.pl z prosbg o
aktualizacje i doktadnym zapisem co bedzie aktualizowane i dlaczego.
My opiniujemy, czy dane sprawy mogg byc¢ aktualizowane |
prowadzimy dalej przez proces aktualizacji
2. My mozemy zaproponowac aktualizacje np. zasugerujemy zmiany w

budzecie



Aktualizacja wniosku w systemie Witkac
przebieg:
1.Aktualizacja odbywa sie w systemie Witkac
2.Po wprowadzeniu zmian nalezy dac¢ znac mejlowo, ze zostaty one
wprowadzone - nie klikamy ZtOZ
3.Przed ztozeniem aktualizacji konieczne jest otrzymanie akceptacji - po
akceptacji od nas KLIKACIE ZLOZ WNIOSEK i dopiero mozecie
wygenerowac "Potwierdzenie ztozenia wniosku"

4.Mejlowo przeprowadzamy Was przez caty ten proces.



Aktualizacja wniosku w systemie Witkac
Co NA PEWNO trzeba aktualizowac:

e otrzymang mniejszg kwote dotacji

e kluczowe zmiany danych

e zmiany terminu realizacji 2tyg kol/potkol

co moze byc¢ aktualizowane:
e termin i harmonogram
e 0soby prowadzgce (nie caty zespot)
e pudzet (np. zapomnicie kosztu lub widzicie ze bedzie inny realnie)

co nie moze byc¢ aktualizowane:
e zakres merytoryczny
e liczba 0sob uczestniczgcych (w szczegdlnych wypadkach po konsultacji z nami moze
oy ¢ zwiekszona)
e procentowy udziat dofinansowania w stosunku do catkowitego budzetu




Aktualizacja wniosku w systemie Witkac - BUDZET

e dopasowanie do FAKTYCZNIE OTRZYMANEJ kwoty dotacji

e godzinowe wyliczenie czasu pracy instruktorow - wg zat nr 3 do regulaminu pn.
tabela honorariow

e wykaz kosztow - zat nr 2 do regulaminu pn. wykaz kosztow (szczegolnie podziat,
Co po str dotacji, a co po str wktadu wtasnego)

e uwzglednienie ubezpieczenia - po str wktadu wtasnego

e koszt wyzywienia nie przekracza 20% dofinansowania

e na jednego uczestnika przeznaczono max. 1800zt dotacji

e nalezy usunac wszelkie nazwiska i nazwy firm z budzetu

e koszty zgrupowane w kategorie np. honoraria w jednej, promocja cata w jednym

KOSzcie, materiaty itp.

e inne wskazane Wam indywidualnie przez nas punkty lub zaproponowane przez

Was zmiany




kategorie kosztow i procentowy podziat dotacja / wkitad wiasny

| - )

Kosztorys Projektu

Lp. Nazwa kosztu Liczba jednostek Miara Koszt jednostki Suma Srodki finansowe Instytutu Teatralnego® Witad wlasmy
D Wynagrodzenia za dziatlania merytoryczne i obstuge projektu: np. prowadzenie warsztatdw, koordynacja, opieka pedagogiczna, ksiegowosc, opieka medyczna, sprzatanie, dokumentacja fotograficzna i filmowa
1. honorarium za prowadzenie warsztato 1,00 | umowa 5 550,00 = 5 550,00 = 5 550,00 = Q,00 =
2. honorarium za prowadzenie warsztatdw 4 1,00 | urmaowsa V . 7 500,00 = 7 500,00 2t 7 500,00 = 0,00 =4
3. honorarium za prowadzenie warsztatdw , . 00 | urnowa \Y 4 800,00 = 4 800,00 = 4 800,00 = 0,00 =
4, honorarium za prowadzenie warsztatow 00 | urnowa _J 4 800,00 =z 4 800,00 = 4 800,00 = Q.00 =
5. honorarium za dokumentacje fotograficzng 1,00 | urnowsa 2 800,00 = 2 800,00 z 2 800,00 z# 0,00 =
6. honorarium za dokumentacje filmowsg 00 | umowsa 2 800,00 =4 2 800,00 = 2 800,00 = 0,00 =zt
7. honorarium za cpieke pedagogiczng 00 |umows 2 500,00 = 2 500,00 = 2 500,00 = 0,00 =t
Razem w kat. I. 30 750,00 =zt 30 750,00 = 0,00 zt
I1. ) Promocja i reklama, ustugi graficzne
1. promocja + 00 | ushugs 500,00 =t 500,00 =t 0,00 zt 500,00 =
P Razem w kat. Il. 500,00 =zt 0,00 =t 500,00 z+
E Inne ushugi np. ubezpieczenie, wyzywienie
1. koszt ubezpieczenia uczestnikdw | prowadzgoych warsztaty 1,00 | polisa 100,00 = 100,00 = 0,00 = 100,00 =4
2. koszt wyzywienia uczestnikow oraz kadry warsztatow | 456,00 | sztuka 18,00 = 2 208,00 = & 544 00 = 1 664,00 =
- Razem w kat. Il 8 308,00 =zt 6544 00 =} 1764,00 z¢
(&r‘. ) Przejazd, transport
1. Transport uczestnikdw na warszaty wyjazdowe (125 km x 8 zi) 125,00 | ustuga 8,00 z 1000,00 # 1000,00 0,00 =4
~ Razem w kat. IV. 1 000,00 =zt 1 000,00 =zt 0,00 z¢
T‘H’. ) Zakup materialéw warsztatowych iflub scenograficznych
1 jr_ra-up ma.:erisf.’-n:'u'.'c niezbednych do realizadji zajed warsztatowych oraz przygotowania scenografii .+ 1,00 | komplet 570000 2 8700,00 5706,00 2 299400 2
Mub kostiurmdw
Razem w kat. V. 8 700,00 zt 5 706,00 = 299400 zt
V. Wynajem sprzetow i obstuga techniczna
1. obsluga techniczna 00 | urmaowsa 1 500,00 = 1500, 00 =4 1000, 00 = 500,00 =
Razem w kat. VI. 1 500,00 zt 1 000,00 zt 500,00 z4
i ‘-I’II.\ Inne np. ewaluacja, szkelenia kadry, bilety wstepu, noclegi
~ Razem w kat. VII. 0,00 0,00 24 0,00z
SUMA 50758,00 z¢ 45 000,00 = 5758,00 z¢
WHKLAD PROCENTOWY 100,00 % 88,66 % 11,34 %
II.2. Zrédta finansowania projektu
Lp. | Zrédfo finansowania ntowy podziat dotacja i wktad wtasny - Kwota
1. |Wnioskowane dofinansowanie I P P e sre . . e . L — 45 000,00 =
niedozmianylnawet jestizmieniajg sie kwoty T

Whkiad wilasny, w tym:

- % muszg zostac takie same

—_—




Przeniesienie wydatkow
W trakcie realizacji zadania Zleceniobiorca moze dokonywac przeniesienia
wydatkow miedzy poszczegolnymi grupami kosztow okreslonymi budzecie;
1.bez aneksu:
e pod warunkiem, ze zmiany te nie przekroczg 15 % POMIEDZY KATEGORIAMI
(dotyczy zarowno zmniejszenia jak i zwiekszenia),
2.Z aneksowaniem:
e wprowadzenie nowych pozycji do kosztorysu oraz usuniecie pozycji (nie moze byc
pozycji z 0,00)
e przesuniecia wydatkow powyzej 15% POMIEDZY KATEGORIAMI

Nie trzeba aneksowac:
1.przesuniecia kosztow w obrebie (wewngtrz) jednej kategorii kosztow
2.przesuniecia kosztow z wktadu wtasnego, nawet pomiedzy kategoriami

Beneficjent zobowigzany jest do mailowego powiadomienia zespotu Lwt o potrzebie
sporzgdzenia aneksu do umowy przed terminem zakonczenia zadania (do potowy
wrzesnia max.)



umowa - co okresla?

m.in.:

e wysokosc dotacji i wktadu wtasnego

e termin realizacji

e obowigzki obu stron

e obowigzki promocyjne

e sprawozdanie

e zakres merytoryczny

e liczbe uczestnikow - “Skutkiem prowadzenia dziatan dla liczby
uczestnikow zmniejszonef o ponad 30%, od podanej we wniosKu,
bedzie cofniecie dotacji”

e zwrot dotacji, rozwigzanie umowy



umowa - jak ja znalezc? co dalej?

Gotowa umowa czeka w systemie Witkac - takg informacje otrzymacie na mejla (podany jako
mejl do kontaktu ws projektu) nalezy wejs¢ jak w projekt i odszukac zaktadke UMOWA
(sprawdzcie, czy wchodzicie we wniosek z biezgcego konkursu, a nie np. z ub. rokul).

Prosze sprawdziC czy wszystko jest dobrze: kwoty, dane itp. JeSli wszystkie dane i zapisy sg
ok to kliknag¢ ZATWIERDZ DANE.

Nastepnie wydrukowac 3 kopie umowy wraz z zatgcznikami i podpisane i zaparafowane na

kazdej str przez osobe / osoby upowaz. do podpisow i odestac listem na adres:

Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego ul. Jazdéw 1, 00-467 Warszawa z
dopiskiem 'umowa Iwt'

Koniecznie prosze o informacje na mejla, ze umowa od Was wyszta. Chcemy to usprawnic.
Im szybciej umowa do nas dotrze, tym szybciej zostanie u nas podpisana, a srodki Wam
przelane.



ksiegowanie i opisywanie dokumentow

Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnione|
dokumentacji finansowo-ksiegowej Projektu, a w szczegolnosci
Srodkow finansowych Instytutu, opatrywania klauzulg ,ptatne ze
Ssrodkow finansowych Instytutu Teatralnego (wktadu
wktasnego) w wysokosci ... zt w ramach umowy nr” dokumentow
stanowigcych podstawe rozliczenia finansowego oraz
przechowywania ich przez okres 5 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zrealizowane byto Projekt.



Sprawozdanie:

Zleceniobiorca, w terminie do 30 dni od dnia wskazanego w 8 2 ust. 8 jako
termin koncowy wykonania zadania, zobowigzany jest do ztozenia
kompletnego, poprawnego pod wzgledem merytorycznym i
formalnorachunkowym Raportu z realizacji zadania w systemie Witkac oraz
dostarczenia Potwierdzenia ztozenia go wygenerowanego z systemu Witkac
- W wersji papierowej do Zleceniodawcy (decyduje data stempla
pocztowego nadawczego). Do raportu nalezy dotgczyC materiaty
reklamowe i informacyjne dokumentujgce zrealizowane zadanie na ptycie
CD/DVD.

do 31.10.2023 decyduje data stempla pocztowego nadawczego.

W Witkacu decyduje klikniecie:)

Formularz sprawozdania dostepny bedzie po zakonczeniu wakacji.
Bedzie wokot tego tematu bedzie spotkanie online we wrzesniu.



PROMOCJA

e szczegotowe informacje o obowigzkach promocyjnych, zestaw logotypow |
czotowke/tytowke do filmow zostang przestane w mailu

e obowigzki te bedg takze zawarte w umowie, wiec prosimy o przestrzeganie
Zapisow

e macie obowigzek umieszczania przestanego przez nas zestawu logotypow

e kazdy mat. graficzny prosimy przysytac do sprawdzenia przed publikacjg -
zatwierdzenie poprawnosci uzycia logotypow

Zapis: Lato w teatrze jest programem Instytutu Teatralnego im. Zbigniewa
Raszewskiego finansowanym ze srodkow Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego !!!

Nazwa programu Lato w teatrze/ Lwt / Iwt

NIE LwT, Lato w Teatrze /LWT



PROMOCJA

Realizator zobowiqzuje sie do przesytania drogq e-mailowq:
latowteatrze@instytut-teatralny.pl projektow plakatow, ulotek, zaproszen
I innych materiatow promocyjnych w plikach JPG do akceptacji przed
wystaniem ich do druku i umieszczeniem w Internecie.

Realizator zobowigzuje sie do umieszczenia czotOwki i tytowki otrzymanef
od Instytutu w filmach powstajgcych w trakcie trwania Projektu.



PROMOCJA

Realizator zobowiqgzany jest do przestania drogq e-mailowgq:
latowteatrze@instytut-teatralny.pl adresu strony internetowej, na
ktorej znajdujq sie szczegotowe informacje o projekcie i/lub adres
fanpage’a projektu na Facebooku oraz pod koniec pierwszego |
drugiego tygodnia warsztatow

e trzech zdjec z realizacji projektu

e oraz trzech zdjec z pokazu finatowego,

e a takze na poczgtku drugiego tygodnia warsztatow krotkiego
filmiku-relacji (najlepiej osob uczestniczqgcych) z Projektu (do
trzech minut).



GADZETY | MATERIALY EDUKACY)NE

e przypinki odblaskowe na zapisanie
imion/zaznaczenie plecaka
e plecaki dla uczestnikow
e notesy dla uczestnikdéw (polsko-ukrainska
wersja jezykowa)
e flaga lwt
tuz przed realizacjg lub w 1. tyg warsztatow

materiaty, ktoére otrzymacie na szkoleniu
majowym - zachecamy do korzystania

e karty dla zespotow prowadzgcych

e publikacje



WSPARCIE DLA ZESPOLOW W PROGRAMIE LATO W TEATRZE 2024

Zalezy nam, aby program Lato w teatrze - oprocz tego, ze umozliwia realizacje kolonii/pétkolonii dla dzieci |
mtodziezy - stwarzat okazje do rozwoju dla kadry projektow. W zwigzku z tym co roku przygotowujemy
szereg inicjatyw dla realizatorow i realizatorek.

Drogg mailowg otrzymacie plik ze szczegbétowymi informacjami na ten temat.

Co przygotowatysSmy?

spotkania online (przed realizacjg projektow, po realizacji, swigteczne)

warsztaty online (juz 10 maja pierwsze, a od 3 do 11 czerwca, prowadzone przez osoby wspierajgce)
obowigzkowe spotkania: majowe i pazdziernikowe

trzy obowigzkowe spotkania z osobg wspierajacg

materiaty (w druku i na naszej stronie www.latowteatrze.pl/strefarozwoju)

grupa na facebooku

baza ludzi Lwt



Wyjazdowe szkolenie majowe

dla kogo: osoba koordynujgca projekt - odpowiedzialna i majgca wptyw na ksztatt i
wspotprace w zespole

cel: Przygotowanie do realizacji projektu z uwzglednieniem wspierania zespotow
realizujgcych projekty, a takze integracja, wymiana doswiadczen, inspiracji i refleksji
w kontekscie realizacji warsztatow Lata w teatrze.

Termin: 24-26 maja

Miejsce: Dom Pracy Twdrczej w Kazimierzu Dolnym

Prowadzgce: Maria Babicka, Joanna Krukowska-Gulik, Joanna Zawadzka



Wyjazdowe szkolenie majowe

e Organizator pokrywa koszt 2 noclegdw w pokoju 2/3 osobowym z petnym
wyzywieniem (Sniadania, obiady, kolacje, ognisko, przerwy kawowe)

e Koszt transportu na miejsce szkolenia lub na miejsce zbiorki w Warszawie
pokrywa beneficjent.

e Zapewniamy transport autokarem spod Instytutu Teatralnego ul. Jazdow 1
Warszawa do Kazimierza Dolnego i z powrotem pod Dworzec Centralny

e Szczegotowy plan szkolenia i wszystkie informacje znajdziecie na naszej stronie
internetowej w zaktadce: Strefa rozwoju.



Wspieracze i Wspieraczki czyli osoby wspierajace zespoty beneficjentow
Lata w teatrze!

To juz druga edycja, podczas ktorej zapraszamy kadry wszystkich projektow do
WspOotpracy z wyznaczong osobg, ktdra zadba o ich rozwoj i jakosC wspotpracy.

Ta formuta powstata, by odpowiedziec na zréznicowane potrzeby realizatorow
zgtaszane w sprawozdaniach. Osoba wspierajgca ma za zadanie utatwic cztonkom i
cztonkiniom zespotu komunikacje dotyczgcg ich wspotpracy i priorytetow w projekcie.

W wiadomosci mailowej do koordynatorki / koordynatora projektu zaproponujemy
Twojemu zespotowi konkretng osobe wspierajgcg - prosimy o potwierdzenie do

10 maja, ze nie ma przeszkod do podjecia wspotpracy Waszej ekipy z tg osobg. Jesli z
jakiegos powodu zdecydujecie, ze wolelibyscie pracowac z kims innym, to postaramy sie
zaproponowac zmiane.



Wspieracze i Wspieraczki czyli osoby wspierajgce zespoty
beneficjentow Lata w teatrze!

Ramy organizacyjne
Kazdy zespot bierze udziat w trzech spotkaniach online ze swojg osobg
wspierajgcg. Pierwsze dwa spotkania majg miejsce przed realizacjg projektu,

W trzecie po projekcie.

Spotkania inicjuje osoba wspierajgca. Ona pierwsza sie do Ciebie odezwie.

Stuzy temu by poznac zespot i zbadac potrzeby/wyzwania zespotu przed
realizacjg projektu. W spotkaniu uczestniczy caty zespot.

Pamietaj, ze za udziat w spotkaniu, osoby z Twojego zespotu, moga
otrzymac wynagrodzenie.



Baza Ludzi Lata

Mozecie znalezC tam osobe do Waszego zespotu (prowadzgcg zajecia, petnigca
role wychowawczg, kierowniczg w wypoczynku) - zachecamy do zapoznania sie
z ponad 30 sylwetami osob, ktore sie zgtosity do Bazy.

Na naszej stronie w zaktadce konkurs grantowy - Baza ludzi lata

[ I‘| | Aktualnosci C_Konkurs grantowy;) Namiot cyrkowy Strefa rozwoju O nas Kontakt O D Q

Program 2024 ~ O konkursie WYNIKI Dokumenty konkursu Zgltoszenie do kuratorium Baza Ludzi Lata

mozesz wyszukac —
K "

uzywajac filtrow

tu wida¢, kto jest gotéw pracowac w catej Polsce

Obszary zainteresowan i kompetencji ~ Role w Lwt ~ Miejsce realizacji ~

Graszka Kopeé Sylwia Nowak Arkadiusz Zietek

'gmail.com Jgmail.com smail.com



Facebook

Uprasza sie o polubienia, szerowanie, oznaczanie itd.
https.//www.facebook.com/programlLatowteatrze

Mamy grupe na fejsie pn. Latoteatralni 2024
Czy sg juz na niej wszyscy z Twojej ekipy?
Sprawdz!

LINK - mejlem + jest na czacie!



KOMUNIKAC]JA
zespot programu Lato w teatrze to:

Katarzyna Kotarska i Joanna Zawadzka tel. 730 189 180 dokumenty,
sprawy formalne, sprawy zwigzane z przebiegiem projektu

Joanna Krukowska-Gulik tel. 790 420 170 - warsztaty i szkolenia,
promocja, wysytki (umow, gadzetow)

wszystkie postugujemy sie mejlem:
latowteatrze@instytut-teatralny.pl



KOMUNIKACJA - 1 OSOBA DO KONTAKTU, TYTULY MEJLI | PODPIS

Prosimy, by w tytutach mejli pisa¢ czego dotyczg - wowczas
tatwiej nam zadbac o Was 1 dzielic¢ sie mejlami i na biezgco na
nie reagowac.

Mamy tez prosShe, by w mailach podpisywac sie rowniez nazwa
oSrodka, ktory jest beneficjentem.

Prosimy, by z danego osrodka kontaktowata sie z nami jedna
osoba, z Jjednego maila (!) my takze piszemy tylko do jedne|
osoby - podanej jako osoba do kontaktu we wniosku.

JesSli z jakiegos powodu musi byc inaczej, np. macie urlop i
przekazujecie komus sprawy - uprzedzajcie i podawajcie
kontakt do osoby, ktora zastepuje.



KOMUNIKACJA - MEJLE

Czesto jest tak, ze po rozmowie prosimy o maila - to dla
nas wazne, bo wagtkow jest duzo a zalezy nam, by udzielac
precyzyjnych informacji - dobrze jest sprawdzac wzajemne
zrozumienie. Wtasnie maile sg preferowang formg
kontaktu - czesto sg to ustalenia do ktorych i my i Wy
mozemy potem wroci¢. Dodatkowo stanowig one
dokumentacje projektu, ktorg archiwizujemy.

Preferujemy maile ta

Kze z tego powodu, ze nie zawsze

mozemy odebrac doktadnie w chwili, w ktérej dzwonicie.
JesSli nie odbieramy tel, bo mamy
spotkania/szkolenia/zoomy i inne obowigzki stuzbowe, to
tatwiej nam odpisac¢ na mejla od Was.



Czy juz mozna sie chwali¢, ze otrzymaliSmy grant?
Nawet trzebal!

CoS musimy zmienic, kiedy informowac zespot Lwt?
najlepiej od razu, gdy pojawi sie potrzeba / plan!
to:
Lato w teatrze
skrot: Lwt lub Iwt

poprawny zapis

nNazwy programu nie Lato w Teatrze

nie LWT
nie LwT




Kolejne spotkania

10 maja godz. 9-12 spotkanie online zwigzane ze zgtaszaniem wypoczynku do kuratorium
oraz zaplanowaniem dziatan w ramach projektu

24-26 maja obowigzkowe szkolenie
od 27 maja do rozpoczecia projektu dwa spotkania z osobg wspierajgca
3-11 czerwca warsztaty online dla chetnych osob

19 czerwca w godz. 11:00-13.00 spotkanie online przed realizacjg w sprawie promaocji,
przesuniec, aneksow

po realizacji projektu spotkanie z osobg wspierajgca
koniec sierpnia/poczatek wrzesnia spotkanie w sprawie sprawozdan

6-7 pazdziernika ewaluacja



JESTESMY DLA WAS!

wszystkie sprawy prosimy kierowac na adres:
latowteatrze@instytut-teatralny.pl
(prosimy o jasne tytuty maili i rozdzielanie spraw)

Katarzyna Kotarska Joanna Zawadzka

Koordynatorki konkursu grantowego
tel. 730 189 180

Joanna Krukowska-Gulik

Koordynatorka szkolen, wydarzen, promaogji
tel. 790 420 170




dziekujemy
Za Uwage -

czas na
ytania

O co chcesz zapytac?



